Sida 1 avl5s

Sommenbygdens
W Fo||<hogsl<ola

Studeranderdattslig standard

Sommenbygdens folkhdgskola ar ansluten fill Folkhdgskolornas
studeranderdttsliga rdd genom styrelsebeslut 2010-10-13.

Styrelsen har samma dag ocksd godkdnt en standard som efter vissa
justeringar dven godkdndes av FSR.

Styrelsen har reviderat standarden 2012-03-15, 2014-03-13 och 2017-10-03.

Innehallsférteckning:

Information infér antagning. Sid 3.

1.1 Egen hemsida.
1.2 Egen broschyr.
1.3 Folhdégskola.nu.

2. Information vid kursstart. Sid 4.
2.1 Muntlig.
2.2 Skriftlig.

3. Deltagarinflytande och studeranderd&tt. Sid 5

3.1 Deltagarrdd

3.2 Stormoten.

3.3 Lokalt program fér studeranderatt.
3.4 FSR vid Folkbildningsrédet.

4. Avgifter. Sid 7

4.1 Serviceavgift.
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4.2
4.3

5.

5.1
5.2
5.3
5.4

Kursspecifika avgifter.

Ovriga avgifter/Ersattningar.

Intyg. Sid 8

Studieintyg.
Kursintyg.
Behdrighetsintyg.
Omddmesintyg.

6. Kurs upphdrande. Sid 9

6.1
6.2

Upphorande innan kursstart.

Upphorande under kurstiden.

Utvardering/uppfdljning. Sid 9

7.1
7.2
7.3
7.4

Amnesuppfolining.
Kursuppfdljning.
Mentorssamtal.

Enk&tundersdkning.

F&rsakring. Sid 10

8.1
8.2

Gruppforsakring.

Forsakringsinformation.

Disciplindra &tgdrder. Sid 11

9.1
9.2
9.3

Varning.
Avstangning.

Avskiljande.

Arkiv- och sekretessregler. Sid 11

10.1

Arkivering.
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10.2 Sekretess

Tvist. Sid 12
11.1 Handldggning av tvist.

Information infor antagningen.

1. P& skolans hemsida ges information om féljande;
1.1 Skolans profil.
1.2Statens syfte med folkbildningen.
1.3Skolans tillganglighet.
1.4Skolans deltagarrdd och studerandeinflytande.
1.5Skolans studeranderdattsliga standard och FSR.
1.6Skolans policyprogram.
1.7 Kursernas mal och/eller syfte.
1.8Kursernas respektive kosthnader och tider for betalning.
1.9 Kursernas respektive antagningskrav och antagningsprocesser.
1.10 Kursernas respektive maojligheter till utdkat pedagogiskt stdéd.
1.11 Kursernas respektive intyg, behdrigheter och omddmen.

2. |skolans egen tryckta broschyr ges information om féljande;
2.1 Skolans profil.
2.2Skolans tillgédnglighet.
2.3Kursernas mal och/eller syfte.
2.4Kursernas respektive kostnader och tider for betalning.
2.5Kursernas respektive antagningskrav och antagningsprinciper.

3. P& Folkhogskola.nu ges information om féljande;
3.1Skolans profil.
3.2Skolans tillganglighet.
3.3Skolans deltagrrdd och studerandeinflytande.
3.4Skolans policyprogram.
3.5Kursernas mal och/eller syfte.
3.6Kursernas respektive kostnader och tider fér betalning.
3.7 Kursernas respektive antagningskrav och antagningsprinciper.
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3.8Kursernas respektive mojligheter till utékat pedagogiskt stdéd.
3.9Kursernas respektive intyg, behorigheter och omddmen.

Information vid kursstart.

1. Muntlig.

Vid kursstart och/eller inom forsta veckans undervisning skall muntlig

information [lGmnas om féljande saker samt upprepas vid behov;

1.1
1.2
1.3
1.4
1.5
1.6
1.7
1.8
1.9
1.11
1.12
1.13
1.14
1.15
1.16
1.17

Arbetet i klassrummet.

Arbetet i grupp.

Mentorer och mentorssamtalen.
Kopiering.

Sjukanmalan/Frénvaro. Ledighetsansékan.
Forumtid/gemensamma aktiviteter.
Studieresor.

Kurslitteratur.

Café och &tervinning.

Rokning.

Serviceavgiften.
Brondlorm/,&’rersomIingspIoTs.

Sjukdomar som skolan bdr k&nna till.
Information om behdrigheter och behdrighetsgivning.
Information om omdoémessatining.

Information om deltagarinflytande
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1.18 Information om intyg.

1.19 Ifyllande av Deltagarmatrikel.

1.20 Kursbeskrivning, planering, schema.
1.21 Scoolsoft och It’s Learning.

1.22 Avskiljande frain studier.

2. Skriftlig.

| Infoguiden finns all information samlad bla.

Kurslitteratur/-material, vad som skall kdpas och vad som kan I&nas.
Terminstider med ledigheter for det aktuella [Gsdret.

Forteckning over aktuella arare.

Skolans datorpolicy.

Lista &ver skolans policyprogram, gruppfdrsékring och rapporteringssystem.
"Om jag blir sjuk”

Skolans rattsliga standard, FSR och disciplindtgdrder.

3. Deltagarinflytande och studeranderatt.
1 Klassrdd
1.1 Varje klass ska genomféra ett klassr&dd med bestamt tidsintervall. D&r kan

deltagarna lyfta frédgor och foérslag angdende kursen och skolans verksamhet.

2. Deltagarréd

2.1 Vid varje lasérsstart uppmanar och stdédjer skolan att deltagarna ska bilda
ett deltagarrdd. Om infresse finns att driva ett deltagarrdd utser varje kurs
representanter. Deltagarrédet kan ordna storméte for skolans alla deltagare

om s& dnskas.
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2.2 Deltagarrddet eller skolans deltagare har rétt att utse en ordinarie och en

ersattare i skolans styrelse.

2.3 Deltagarrddet eller skolans deltagare har ratt att utse en ordinarie och en

ersattare i skolans arbetsmiljogrupp.

2.4 Deltagarrddet ges méjlighet att sammantréda pd dagtid.

3. Forum
3.1 Forum &r den arbetsform ddr skolan och deltagarna tillsammans ges

mojlighet att genomfdra aktiviteter utifrdn en demokratisk arbetsform.

4. Kursréd
4.1 Kursrdd genomfors minst en gdng per termin. D& traffar tvd av kursen
valda deltagare rektor, kursansvarig och ev. pedagoger for att utvardera och

hitta forbattringsmaojligheter for kursens uppldagg.

5. Lokal standard for studeranderdatt.
5.1 Lokal standard, antaget av styrelsen 2010-10-13, reviderad 2012-03-15
,2014-03- 13 och 2017-10-03 kan n&rsomhelst fas eller bestallas pd

expeditionen.

5.2 Tillvagagdngssattet vid tvist beskrivs pd sidan 12.

6. Folkhdgskolornas studeranderattsliga rdd.

6.1 Beskrivs p& hemsidan och I&nkas frdn hemsidan.
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4. Avgifter.

1.Allman serviceavgift.

Sommenbygdens folkhdgskola tar ut en serviceavgift varje termin samma for
varje deltagare oavsett studietakt. | den allmdnna serviceavgiften ingar
kopiering, forsakring, fortaring vid vissa gemensamma aktiviteter och
studiematerial. Den definitiva allmé&nna serviceavgiften meddelas den
studerande infor eft nytt 1Gsdr i samband med att antagningsbeskedet séinds

ut .

2. Kursspecifika avgifter.

Sommenbygdens folkhdgskola tar ut kursspecifika kollektiva avgifter som

varierar mellan de olika kurserna beroende pd antalet studieresor, olika

litteraturbehov, material med mera.
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De kursspecifika avgifterna bestadms av kursansvarig/-a och meddelas den

studerande infor ett nytt 1&sér i samband med att antagningsbeskedet sénds
ut. Avgiften anvands till aktiviteter som bestdms gemensamt av

kursdeltagarna.

3. Ovriga avgifter/ersattningar.

Sommenbygdens folkhdgskola tar ut avgifter/ersattningar for borttappat eller
forstort material som deltagaren I&nat av skolan eller p& annat satt skadat pd

skolan, t.ex. nycklar.

5.Intyg.

Deltagare vid Sommenbygdens folkhdgskola kan erhdlla féliande intyg.

1.Studieintyg.

Ges vid efterfrégan till alla inskrivna deltagare. Intyget visar att personen ar
inskriven vid skolan, vilken kurs hen gér, vilken studietakt hen studerar p& samt
nar studierna férvantas vara avslutade vid skolan.

Intyget utf@rdas av skoladministratoren.

2. Kursintyg/skolans intyg.

Kursintyg ges till samtliga som varit inskrivna p& en kurs under minst 80% av
kurstiden.

Kursintyget beskriver kursens dvergripande syfte och moment samt
proportionerna mellan de olika momenten.

Kursintyget anger om ndrvaron varit god eller mindre god.
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Kursintyget utfardas av kursansvarig/-a.

3. Behodrighetsintyg.

Deltagare pd allmdnna kurser kan erhdlla intyg éver avklarade behdrigheter i
enlighet med de krav Skolverket stdller for respektive Gmne vad gdller
kunskapsinhdmtning samt tidsomfattning pd& studierna.

Behdrighetsintyget utfardas av rektor.

4. Omdomesintyg.
Deltagare pd allmdnna kurser kan erndlla omddme enligt Folkbildningsrddets
krav och om deltagaren sjalv énskar f& ut ett omddme.

Omddmes intyget utfardas av rektor.

6. En kurs upphorande.

1. En kurs upphdrande innan kursstart.
Sommenbygdens folkhdgskola har ratt att nér som helst innan kursstart stalla
in kursen och omgdende meddela sékanden och eventuellt antagna om
detta.

En kurs upphdrande beslutas av styrelsen.

2. Kurs upphdrande under kurstiden.
Sommenbygdens folkhdgskola kommer inte att upphdéra med en kurs som
pdbdrjats om inte helt oférutsebara hdndelser intraffar som omaojliggor

fortsatta studier p& den fysiska platsen.
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Sommenbygdens folkhdgskola kommer i s& fall att goéra allt fér att 16sa

sifuationen.

7.Utvardering/Uppfoljning.

1. Amnesuppfaljning.
Varje dmnesansvarig ombesorjer sin utvardering under studiernas géng bdde
muntligt och skriftligt. Utvarderingsarbetet skall dokumenteras med
pedagogens och deltagarens namn, datum och sammanfattning.
Kursansvarig/-a skall en gdng per termin samla samtliga berdrda pedagoger
for en gemensam genomgdng och avstdmning med eventuella

Atgardsforslag vilkket dokumenteras.

2. Kursuppfdljining/ verksamhetsuppfdljining.
Infor kursslutet ombesdrjer kursansvarig/-a en samlad utvardering av kursen
under lasdret.
Den samlade utvarderingen skall ange hur man lyckats né enskilda mdl och
analys om mdlen inte ndtts.
Utvarderingen dr en av grundstenarna infér ndsta lasdrsplanering.

Kursuppfdliningen Idmnas till styrelsen.

3. Mentorssamtal.
Muntliga mentorssamtal genomférs med varje kursdeltagare minst en géng
per termin och behandlar bdde allménna och specifika frdgor fér deltagaren
i fradga.
Mentorssamtalet dokumenteras i Schoolsoft med namn, datum och

sammanfattning.

4. Skolans enkatundersdkning.
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En enkdtundersdkning gors vid varje [asdrsslut ddr varje deltagare ges

mdjlighet att anonymt eller med namns angivande ge forslag pd
forbattringar och/eller dndringar pd de verksamheter som genomforts under

|GsAret.

8.Forsakring.

1. Gruppfdrsdkring.

Sommenbygdens folkhdgskola har en kollektiv olycksfallsférsékring som gdaller
under skoltid, resor till/frén skolan samt praktiktid via forsékringsbolaget Trygg-

Hansa fér skolans elever/deltagare.

2. Forsakringsinformation.

Vid kursstarten redogdrs muntligt om férsékringen av kursansvarig/-a.
Tryckt information om den kollektiva olycksfallsforsdkringen finns att ta i

broschyrstdllet pd& expeditionen.

9.Disciplindra atgarder.

1. Varning.
Varning delas ut om en deltagare upptrader pd sddant satt att andra
deltagare och/eller personal kdnner sig hotade, krankta eller mobbade.
Varning kan delas ut om en deltagare misskoter sina studier eller bryter mot

skolans policyprogram.
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Rektor avgdr om en varning skall utdelas eller ej efter att tillsammans med

berérda gattigenom drendet.

2. Avstangning.
Rektor kan stéinga av en deltagare under viss tid om en deltagare agerat p&
ett séddant satt att andra deltagare eller personal kdnner sig otrygga eller
hotade.

3. Avskiljande.
Deltagare kan avskiljas om vederbdrande bryter mot skolans stadgar och
policyprogram eller begdr sddan handling pd skolan att han/hon déms i
domstol for detta.
Deltagare kan avskiljas om vederbdrande misskdter sina studier och inte rattar

sig trofs samtal och pdpekanden.

10.Arkiv- och sekretessregler.

1. Arkivering.
Sommenbygdens folkhdgskola féljer den av Jonkdpings 1ans Folkrorelsearkivs
uppgjorda arkivplanen.
Sommenbygdens folkhdgskola arkiverar sitt material hos nédmnda
Folkrorelsearkiv.
Sommenbygdens folkhdgskola anlitar arkivarier frén ndmnda Folkrérelsearkiv i

frédgor som rér arkivering och gallring.

2. Sekretess.
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Sommenbygdens folkhdgskola ér en ideell férening som fér narvarande ér

ansluten till RIO, Rorelsefolkhdgskolorna intresseorganisation.
Detta innebdr att skolan inte lyder under offentlighets- och sekretesslagen
frén 2009 men har i stort sett samma regler och férhdliningssétt som den

offentliga skolan.

11.Tvist.
Uppstdr tvist mellan deltagare och skolan i fréigor som rér undervisning,
avgifter, intygsgivning eller annat Grende som ror deltagarens relation fill

skolan skalll tvisten hanteras p& foljande satt;

1 Deltagaren framfor sitt/sina kiagomdl fill skolans styrelse genom att
kontakta styrelsens ordférande och/eller deltagarré&dets
styrelserepresentanter.

2 Kan inte tvisten hanteras genom ovanstGende handling
rekommenderas deltagaren att kontakta Folkhdgskolornas

studeranderdttsliga rdd for yttrande och stdliningstagande.

CB 2017-09-26
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